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TRUONG PTDTBT THCS bic lap - Tw do - Hanh phuc
CHIENG NOI

i Chiéng Noi, ngay 20 thang 02 nam 2024
S6 05/QC- PTDTBT THCS

‘ ~ QUYET PINH ?
Ve viéc ban hanh Quy che thuc hi¢n dan chi cua trudng Pho thong dan toc
ban trd Trung hoc co sé Chiéng Noi

HIEU TRUONG TRUONG PTDTBT THCS CHIENG NOI

Cin ctr Luat thyc hién dan chii ¢ co sé; Nghi dinh sé 59/2023/ND-CP ngay
14/8/2023 cua Chinh phut vé quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Thuc hién dan
cha & co s6; két qua xin y kién vién chic, nguoi lao dong truong Pho théng dan
toc ban tri Trung hoc co sé Chiéng Noi,

QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché thuc hién dan chu cua
truong Pho théng dan toc ban trd Trung hoc co s Chiéng Noi, gom: 03 Chuong;
11 biéu.

Piéu 2. Vin phong truong Phé théng dan toc ban trd Trung hoc co so
Chiéng Noi ¢6 nhiém vu tham muu cho thu truéng co quan hudng dan, ki€m tra
vige trién khai thuc hién Quy ché dam bao thiét thuc, hiéu qua.

Diéu 3. Can b, vién chirc truong Pho thdng dan toc ban tri Trung hoc co
s& Chiéng Noi thuc hién Quyét dinh nay. Quyét dinh nay cé hiéu lyc thi hanh ké
tlr ngay ky./.

Noi nhan:

- Nhu diéu 3,

- Chi bg,

- Van phong,

- Ban chap hanh céng doan,
- Luu: VT.
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QUY CHE
Thuc hién dan chi caa trudng Pho thong dan tc ban tri Trung hoc co sé
Chiéng Noi

Chuong 1
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh
1. Dan chua trong néi by co quan
- Nhitng viéc phai cong khai dé can bo, cong chirc, nguoi lao dong biét.

- Nhitng viéc can bo, cong chirc, ngudi lao dong tham gia y kién, nguoi
ding dau co quan quyct dinh.

- Nhiing viéc can bo, cong chirc va can bo, ngudi lao dong gidm sét, kiém tra.

- Trach nhiém cia nguoi dimg dau co quan va clia can bo, cong chirc, nguoi
lao ddng trong viéc thuc hién dan chua trong hoat dong néi bo cua co quan.

2. Dan chi trong quan hé va giai quyét cong viéc véi cong dan, co quan,
to chwrc cé lién quan

- Quan hé giita nguoi dimg dau co quan, don vi Vi co quan cap trén va véi
co quan cap dudi.

- Trach nhiém cta ngudi ding dau co quan va cua Vvién chic, ngudi lao
dong trong quan hé va giai quyét cdng viéc vai cong dan, cha me hoc sinh, co
quan, t6 chuc cd lién quan.

Piéu 2. Nguyén tic thuc hién

1. Bao dam quyén ctia vién chuc, ngudi lao dong duogc biét, tham gia v kién,
quyét dinh va kiém tra, giam sat vi¢c thuc hién dan chu & co so.

2. Quan hé gitta ngudi dung dau co quan voi co quan cap trén va véi co
quan cap dudi.

3. Trach nhiém cta nguoi ding dau co quan va cua vién chic, ngudi lao
dong trong quan hé va giai quyét cong viéc véi cong dan, co quan, to chic ¢ lién
quan.

Chuong I1
DAN CHU TRONG NOI BO CO QUAN

biéu 3. Nhirng ndi dung, hinh thirc, thoi diém cong khai

1. Nhirng noi dung cong khai

a) Chu truvong, chinh sach ctia Bang va phap luat cia Nha nudc lién quan
dén cbng viéc caa co quan;

b) Ké hoach cong tac hang ndm, hang quy, hang thang;
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C) SO liéu, bao cao thuyét minh du toan ngan sach nha nudc da dugc cap va
cac nguodn tai chinh khdac; tinh hinh thuc hién du toan ngan sach va quyét toan ngan
sach hang nam; két qua thuc hién cac kién nghi qua ki€ém tra, ki€ém toan (néu co);

d) Tiéu chuédn, dinh muc, thu tuc hanh chinh vé tai san cong; tinh hinh dau
tu xay dung, mua sdm, giao, thué, sur dung, thu hoi, diéu chuyén, chuyén doi cong
nang, ban, thanh 1y, tiéu hiy va hinh thic xir 1y khac déi véi tai san cong; tinh
hinh khai thac ngudn luc tai chinh tir tai san cong duoc giao quan 1y, sir dung;

d) Nguyén tic, tiéu chi, dinh murc phan bo von dau tu cong; danh muc dy an
trong ké hoach dau tu héng nam; ké hoach, chuong trinh, danh muc, von bd tri dau
tu cong, tién d6 giai ngan; tinh hinh huy dong cac ngudn luc va ngudn von khac
tham gia thuc hién du an, két qua thuc hién;

e) Viéc giai quyét ché do, nang bac luong, niang ngach, danh gia, xép loai
vién chirc, nguoi lao dong; khen thudng, ky luat, thoi viée, nghi huu dbi véi vién
chtrc, nguoi lao dong; cac dé an, du an, chuong trinh, ké hoach va viéc xay dung
cac van ban quy pham phap luat cuia co quan;

g) Két luan cia cip c6 tham quyén vé vu viéc tiéu cyc, tham nhiing, lang
phi; ban ké khai tai san, thu nhap cia nguoi c6 nghia vu phai ké khai theo quy
dinh cua phép luat;

1) Két qua thanh tra, kiém tra, giai quyét khiéu nai, td céo, kién nghi ndi bo;

k) Noi quy, quy ché, quy dinh; quy tic Gmg xtr clia ngudi ¢6 chiic vu, quyén
han trong co quan;

1) Két qua tong hop ¥ kién va giai trinh, tiép thu ¥ kién ctia vién churc, ngudi
lao dong da tham gia ¥ kién quy dinh tai Piéu 53 cua Luét thyc hién dan cha ¢ co
sot;

m) Vin ban chi dao, diéu hanh cta co quan quan 1y cap trén lién quan dén
hoat dong ctia co quan;

n) Noi dung khéc theo quy dinh ctia phap luat va quy ché thuc hién dan chu
cua co quan.

2. Cac hinh thirc cong khai
a) Niém yét thong tin.

Piéu 53. Nhiing ndi dung vién chirc, ngudi lao dong tham gia y kién trudc khi nguoi dimg dau co quan, don vi
quyét dinh (11 ndi dung: Giai phap thuc hién chu truong, dudng 16i cua Dang, chinh sach, phap luat ciia Nha nudc lién
quan dén chirc ning, nhiém vu ctia co quan, don vi; ké hoach cong tic hiang nim cta co quan, don vi; t6 chirc phong trio
thi dua ciia co quan, don vi; bao céo so két, tong két ctia co quan, don vi; cac bién phap cai tién t6 churc, hoat dong va 1é
161 1am viéc; phong, chéng tham nhiing, ti€u cyc; thuc hanh tiét kiém, chong lang phi, chong quan liéu, phién ha, sach
nhidu Nhan dan; ké hoach tuyen dung, dio tao, boi dudng can bo, cong chire, vién chec; bau cir, b nhiém can bd, cong
chirc, vién chirc; thyc hién ché do, chinh séch lién quan dén quyén va loi ich cta vién chie, ngudi lao dong; du thio quy
ché thuc hién dan chu cua co quan, don vi; dy thao quy ché chi tiéu ndi b cua co quan, don vi (néu cd); cac du thao noi
quy, quy ché khac ctia co quan, don vi; cic ndi dung khac theo quy dinh ctia phap luat va quy ché thyc hién dan chi cia
co quan, don vi).
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b) Théng bao qua hé théng thong tin ndi bo hodc ding tai trén cong thong
tin dién tr, trang thong tin dién tir cua co quan.

c) Thong béo tai hoi nghi vién chirc, nguoi lao dong;
d) Théng bao bang vin ban dén toan thé vién chic, ngudi lao dong;

d) Thong qua ngudi phu trach cac bo phan dé théng bao dén vién chic,
nguoi lao dong;

e) Thong bao bang van ban dén t6 chirc dang, Ban Chap hanh Cong doan dé
thong bao dén vién chirc, nguoi lao dong tai co quan;

g) Cac hinh thirc khac theo quy dinh ctia phép ludt va quy ché thyc hién dan
chu cua co quan.

(Nhitng néi dung thong tin quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay phdi dwoc cong khai
chdm nhat la 05 ngay lam viéc ké tir ngdy c6 quyét dinh, vin ban ciia co quan cé
tham quyén vé ndi dung can céng khai, trir truong hop phdp ludt cé quy dinh khdc).

3. Trach nhiém thuc hién

Thu truong co quan quyét dinh hinh thac cong khai véi ting noi dung cong
khai; Vin phong gilp thi truong co quan trién khai, thuc hién viéc cong khai. Véi cac
hinh thic nhu:

a) Truong hop co trang thong tin dién ttr ndi bd hodc hé thong thong tin dién tir
noi bo thi ding tai cac thong tin quy dinh nhitng ndi dung cong khai (Piéu 6). Thoi
gian: It nhat 1a 20 ngay lién tuc (¢ trweong hop phdp ludt cé quy dinh khdc).

b) Trudng hop co quan chua cé trang thong tin dién tir ndi bo hodc hé thong
thong tin dién tr ndi bo thi to chirc niém yét cac thong tin quy dinh nhitng noi
dung cong khai (Diéu 6) tai tru s¢ clia co quan va noi lam viéc ctia cac don vi/bd
phan c6 lién quan. Thoi gian: It nhat 13 20 ngay lién tuc ké tir ngdy niém yét (zrir
trwong hop da théng bdo bang vin ban hodc phdp ludt c6 quy dinh khéc).

c) Can cr vao dic diém, tinh chat hoat dong va nodi dung can cong khai, c6
thé quyét dinh thém cac hinh thic cong khai khac phu hop voi diéu kién thuc té
clia co quan, bao dam dé can bo, cong chire, vién chirc va nguoi lao dong tiép can
thong tin chinh xac, day du, kip thoi, thuan loi.

d)T6 chirc cung cép thong tin theo yéu cau cta vién chirc, nguoi lao dong (doi
voi nhitng thong tin trong thoi han cong khai ma chwa dwoc cong khai, thong tin da
hét thoi han céng khai hodc théng tin dang dwoc cong khai nhung vi Iy do bdt kha
khdng ma nguwoi yéu cau khéng thé tiép cdn dwoc).

Piéu 4.Noi dung, hinh thic vién chirc, nguoi lao dong ban va quyét
dinh

1. Noi dung:
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a) Bau, cho thoi 1am thanh vién Ban Thanh tra nhan dan co quan.

b) Vi¢c thu, chi, quan 1y, st dung cac khoan dong gbp cua vién chire, nguoi
lao dong tai co quan ngoai cac khoan da duogc phap luat quy dinh.

¢) Noi dung nghi quyét hoi nghi vién chirc, ngudi lao dong.

d) Cac cong viéc tu quan khac trong nd1 bd co quan khong trai véi quy dinh
cua phép luat, phu hop vaoi dao dure xa hoi.

2. Hinh thic

a) Théng qua hoi nghi vién chirc, nguoi lao dong cua co quan hoic khi cé it
nhat mot phan ba tong sb vién chirc, nguoi lao dong ciia co quan cing dé nghi.

Hoi nghi hop 18 khi ¢6 it nhat hai phan ba tong s6 vién chirc, nguoi lao dong
cua co quan hodc it nhat 13 hai phﬁn ba téng s6 dai biéu duoc triéu tap co mat.
Nghi quyét, quyét dinh cua hoi nghi duoc théng qua khi co trén 50% tong sb
nguoi dy hoi nghi tan thanh va ndi dung khong trai véi quy dinh cia phép luat,
phu hop véi dao dure xa hoi.

b) Phat phiéu hoi y kién truc tiép, giri dy thao van ban dé vién chic, nguoi
lao dong tham gia y kién.

(Khi khéng t6 chire dwoc héi nghi vi Iy do bdt kha khdng hodc hdi nghi da
dwoc triéu tdp dén lan thir hai nhung van khéng di sé ngwoi tham die: do thi
trwong co quan thong nhat véi Ban Chdp hanh Céng doan quyét dinh).

Picéu 5. T6 chirc hdi nghi vién chirc, nguoi lao dong

1. Hoi nghi do ngudi dung dau co quan quyét dinh sau khi lay y kién cia
Cong doan co quan.

- T chuce dinh ky méi nim mot 1an sau khi két thuc nim cong tac (khong
chdm hon 03 thing ciia ndm céng tdc tiép theo).

- Hoi nghi duoc t6 chire bat thuong (khi ¢6 it nhdt mét phan ba tong sé vién
chire, nguoi lao déng ciia co quan ciing dé nghi).

2. Thanh phan:

T6 chirc hoi nghi toan thé.

3. No¢i dung cia hoi nghi

a) Kiém diém viéc thuc hién duong 161, chu truong cia Pang, chinh sach, phap
luat cia Nha nudce ¢o6 lién quan dén chirc nang, nhi¢ém vy cla co quan;

b)Kiém diém viéc thyc hién nghi quyét hi nghi vién chic, nguoi lao dong
nam trudc va nhitng quy dinh vé thuc hién dan chu tai co quan;

c)Panh gia, tong két va kiém diém trach nhiém cta nguoi dimg dau co quan
trong viéc thyc hién ké hoach cong tac nam;
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d)Téng két phong trao thi dua, xét khen thudng va ban, théng nhit ndi dung
thi dua nim tiép theo; thong nhét ndi dung giao udc thi dua;

d) Thao luan va quyét dinh cac ndi dung quy dinh tai Diéu 49 cua Luat Thyc
hién dan chua & co so nam 20222;

e) Thuc hién cac nodi dung vé cong khai thong tin; 14y ¥ kién cua vién chirc,
ngudi lao dong vé nhitng ndi dung quy dinh tai Diéu 53 cua Luat thuc hién quy
ché dan chu & co s6°:

g) Thuc hién cac cong viéc khac theo quyét dinh cua hoi nghi.

4. Trinh tu t6 chirc hdi nghi

a)Nguoi dimg dau co quan trinh bay bao céo vé cac ndi dung quy dinh tai
diém a, ckhoan 3 Diéu nay.

b) Pai dién Cong doan co quan bao céo vé cac ndi dung quy dinh tai diém b,
khoan 3 Diéu nay; két qua gidm sat, hd tro vién chirc, ngudi lao dong thuc hién
dan chu ¢ co quan.

C) Vién chure, nguoi lao dong tham du hdi nghi thao ludn, tham gia y kién, dé
xuat, kién nghi (néu co).

d) Ngudi ding dau co quan, Cha tich Céng doan co quan tiép thu, giai dap thac
mic, kién nghi ciia vién chirc, ngudi lao dong ddi vai cac nodi dung thude tham quyén,
ban céac bién phép cai tién diéu kién lam viéc, nang cao doi séng ctia vién chiic, nguoi
lao dong trong co quan, cac bién phap thuc hién ké hoach cong tac nam tiép theo ciia
CO quan.

d)Pai dién Ban Thanh tra nhan dan trinh bay bao cdo hoat dong ctia Ban
Thanh tra nhan dan trong ndm va chuong trinh cong tac nam tiép theo.

e)Hoi nghi quyét dinh cac ndi dung quy dinh Muyc 1, Diéu 4.

9)T6 chirc khen thudng ca nhan, tap thé ctia co quan cé thanh tich trong cong
tac; phat dong phong trao thi dua.

h) Ky két giao udc thi dua gitta nguoi dimg dau co quan véi to chirc cong doan.

2pidu 49. Nhitng ndi dung vién chirc, nguoi lao dong ban va quyét dinh: (1) Bau, cho thoi lam thanh vién Ban
Thanh tra nhan dan & co quan, don vi. (2) Viéc thu, chi, quan ly, st dung cac khoan dong gop cua vién chirc, nguoi
lao dong tai co quan, don vi ngoai cac khoan di dugc phap ludt quy dinh. (3) Noi dung nghi quyét hoi nghi vién
chuc, nguoi lao dong. (4) Céc cong viéc tu quan khac trong ndi by co quan, don vi khdng trai voi quy dinh cta
phép luat, phu hgp véi dao dic xa hoi.
3piéu 53. Nhitng ndi dung vién chirc, ngudi lao dong tham gia ¥ kién trude khi ngudi dimg dau co quan, don
vi quyét dinh (17 néi dung: Gidai phap thuc hién chii truong, dwong 16i ciia Pdng, chinh sach, phap lugt ciia Nha
niede lién quan dén chive nang, nhiém vu ciia co quan, don vi;, ké hoach céng tic hang nam cia co quan, don vi; to
chike phong trao thi dua ciia co quan, don vi; bdo cdo so két, tong két ciia co quan, don vi; Cdc bién phdp cdi tién
16 chire, hoat dong va 1é 16i lam viéc; phong, chong tham nhiing, tiéu cwc; thwc hanh tiét kiém, chong lang phi,
chéng quan liéu, phién ha, sach nhiéu Nhén dan; ké hoach tuyén dung, dao tgo, boi dwong can bg, cong chire, vién
chire; bau cir, b6 nhiém can bg, cong chirc, vién chirc; thyc hién ché do, chinh sach lién quan dén quyén va loi ich
cia vién chire, nguoi lao dong; dur thdo quy ché thue hién déan chii cia co quan don vi; dw thdo Quy ché chi tiéu ngi
bé ciia co quan, don vi (néu cé); Cac du thao néi quy, quy ché khac ciia co quan, don vi; Cdc néi dung khdc theo
quy dinh ciia phdp ludt va quy ché thue hién dan chii ciia co quan, don vi).



i) Thong qua nghi quyét hoi nghi.

Piéu 6. Trach nhiém trong viéc t6 chirc dé vién chirc, ngudi lao dong
ban, quyét dinh va thwc hién quyét dinh cia tip thé vién chirc, ngudi lao
dong

1.Nguoi dimg dau co quan phdi hop cung Ban Chip hanh Cong doan thong
nhat chu treong, xay dung ké hoach té chirc hoi nghi hodc to chuc gui phiéu lay y
kién vién chirc, ngudi lao dong ban, quyét dinh cac nodi dung theo quy dinh
taikhoan 1, Diéu 4 Quy ché nay.

2. Nguoi ding dau co quan phdi hop cing Ban Chap hanh Cong doan phd
bién, huéng dan, don ddc viéc thue hién nghi quyét cua hoi nghi vién chuic, nguoi
lao dong, quy ché thuc hién dan chu cia co quan va cac ndi dung khac da duoc
vién chtrc, ngudi lao dong thdng nhit, quyét dinh; cir ddu mdi dé phdi hop, theo
ddi, dé xuat xtr 1y kip thoi nhiing phat sinh trong qua trinh t6 churc thyc hién.

3. Pinh ky 06 thang mdt lan, ngudi ding dau co quan phdi hop véi Ban Chap
hanh Cong doan t6 chirc kiém tra, danh gia két qua thuc hién nghi quyét hoi nghi
vién chirc, ngudi lao dong; thong bao két qua kiém tra, danh gia dén toan thé vién
churc, nguoi lao dong trong co quan.

4. Pang vién, Vién chirc, ngudi lao dong cé trach nhiém tich cuc, gwong mau
tham gia ban va quyét dinh cac noi dung quy dinh va nghiém tac thuc hién céc
quyét dinh di duogc tap thé thong nhat; trudng hop nhén thay quyét dinh cua tap
thé vién chuc, nguoi lao dong khong bao dam trinh tu, thu tuc hodc ¢6 ndi dung
trai vi quy dinh cua phap luat, trai dao dirc xa hoi thi c6 quyén kién nghi, phan
anh dén Ban Chap hanh Cong doan cap trén, lanh dao cip trén tryc tiép cua co
quan hodc co quan khac c6 tham quyén.

Pi¢u 7. Vién chirc, nguoi lao dong tham gia y kién trwée khi nguoi
dirng dau co quan quyét dinh

1. Noi dung (véi 11 ndi dung).

Giai phap thuc hién chu truong, dudng 16i cua Pang, chinh sach, phap luat
cua Nha nudc lién quan dén chire nang, nhiém vu cua co quan; ké hoach cong tac
hang nam; to chirc phong trao thi dua; bao cdo so két, tong két; cac bién phap cai
tién to churc, hoat dong va 18 16i lam viéc; phong, chéng tham nhiing, tiéu cuc;
thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi, chéng quan liéu, phién ha, sach nhiéu Nhan
dan; ké hoach tuyén dung, dao tao, boi dudng can bo, cong chirc, vién chiic; bau
ctr, bd nhiém céan bo, cong chirc, vién chire; thuc hién ché do, chinh sach lién quan
dén quyén va loi ich cta vién chirc, ngudi lao dong; du thao quy ché thuc hién dan
chu ctia co quan; du thao quy ché chi tiéu ndi bd ctia co quan (néu c6); cac du thao
ndi quy, quy ché khac cta co quan; cac ndi dung khac theo quy dinh ciia phap luat
va quy ché thuc hién dan chi cta co quan.
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2. Hinh thire: Can ¢t dic diém, tinh chat hoat dong va ndi dung tham gia y kién
ctia vién chirc, ngudi lao dong dé to chire mot sb hinh thirc sau day:

a) Tham gia y kién truc tiép v6i ngudi ding dau co quan hodc thong qua
nguoi phu trach cac bd phan cua co quan;

b) Thong qua hoi nghi vién chirc, nguoi lao dong va cac cude hop, hoi nghi
khac cta co quan,

¢) Thé hién ¥ kién qua phiéu lay ¥ kién truc tiép hodc du thao vin ban do
cap c6 thim quyén gui;

d) Tham gia ¥ kién qua hom thu gop ¥, dudng day nong, hé théng thong tin
nod1 bo hoac céng thong tin dién ti, trang thong tin dién tir cua co quan;

e) Thong qua Cong doan va cac to chirc doan thé khac cta co quan;

g) Cac hinh thirc khac khong trai véi quy dinh cua phap luat va dugc quy
dinh trong quy ché thuc hién dan chu ciia co quan.

3. Trach nhiémthyuc hién

a) Nguoi dimg dau co quan: Co ké hoach to chirc 1dy y kién vién chuec,
nguoi lao dong vé cac ndi dung quy dinhtai khoan 1 Piéu nay: Xac dinh 18 ndi
dung 1éy v kién, hinh thuc 1§y v kién, cach thirc, thoi han trién khai va trach nhiém
td chirc thuc hién; chiu trach nhiém chi dao viéc tiép nhan, téng hop ¥ kién, thong
tin phan hoi cua vién chirc, ngudi lao dong; nghién ciru, tiép thu, giai trinh y kién
tham gia va thuc hién viéc cong khai ndi dung giai trinh, tiép thu dén vién chuc,
nguoi lao dong.

b) Ban Chap hanh Cong doan: Phéi hop véi nguoi ding dau co quan, trong viéc
thuc hién ké hoach t6 chiic léy v kién; giam sat viée lap va t6 chure thuc hién ké hoach
t6 chirc lay ¥ kién, qua trinh lay ¥ kién, két qua giai trinh, tiép thu va to chuc thuc hién
cac ndi dung vién chirc, nguoi lao dong da tham gia ¥ kién; tham gia ¥ kién trudc khi
quyét dinh ban hanh quy ché thyc hién dan chi ctia co quan.

c)Pang vién, vién chuc, nguoi lao dong: Tich cuc, guong mau dong gop,
tham gia ¥ kién 1am co s& cho cap c6 tham quyén quyét dinh; theo ddi, danh gia,
giam sat viéc tong hop, giai trinh, tiép thu y kién ddi véi cac ndi dung da duoc dua
ra 14y ¥ kién vién chiic, nguoi lao dong va qua trinh t6 chirc thuc hién quyét dinh.

Piéu 8. Vién chirc, ngwoi lao dong kiém tra, giam sat

1.Noi dung:

a) Kiém tra viéc thuc hién cac ndi dung ma tap thé vién chuec, nguoi lao dong
da ban va quyét dinh.



9
b)Giam sat viéc t6 chirc thuc hién dan chu & co s va viée thuc hién chinh sach,
phap luat ciia ngudi dimg dau, ban 1anh dao, ngudi 6 thAm quyén cia co quan, don vi,
hanh vi hanh chinh ctia nguoi thuc thi cong vy, nhiém vu tai co quan.

2. Hinh thic:

a)Thuc hién viéc kiém tra, giam sat thong qua:Hoat dong hoc tap, cong tac,
sinh hoat & co quan; quan sat, tim hiéu, giao tiép v6o1 ngudi co chuce vu, quyén han,
vién chirc, ngudi lao dong khac trong co quan; tiép cin cac thong tin duoc cong khai;
cac thong tin, bao cao ctia co quan hoac ngudi dugc giao quan ly, thuc hién cac ndi
dung vién chirc, nguoi lao dong da ban va quyét dinh; tham du hdi nghi vién chirc,
nguoi lao dong.

b)Thuc hién viéc kiém tra, gidm sat thong qua hoat dong ctia Ban Thanh tra
nhan dan ¢ co quan.

(Ngodi ra CBCC duoc sir dung cdc thiét bi ky thudt (ghi am, mdy quay, hinh
anh) dé thuc hién viéc kiém tra, giam sat cac noi dung dwoc quy dinh tai Piéu 56,
Ludt thuc hién ddn chu o co so).

3. Xir ly két qua:

a) Thong qua viéc kiém tra, giam sét truc tiép, vién chirc, ngudi lao dong
tham gia nhan xét, gbp y kién vé phém chat chinh tri, dao dtc, nang luc, trinh do
chuyén mon, nghiép vu, két qua thuc hién nhiém vu ctia nguodi ding dau, ban 1anh
dao, ngudi quan ly, phu trach truc tiép, nhitng nguoi c6 tham quyén khéc tai co
quan; tich cuc tham gia ¥ kién gop phan xay dung ndi bd co quan trong sach, viing
manbh.

b) Khi phét hién hanh vi, ndi dung c6 dau hiéu vi pham, vién chtic, ngudi
lao dong c6 quyén khiéu nai, t6 céo theo quy dinh ctia phap luat hodc kién nghi,
phan anh dén nguoi dimg dau co quan, dén to chirc Cong doan hodc cac t6 chic
doan thé khac ma minh 1 thanh vién duogc thanh l1ap va hoat dong & co quan hodc
phan anh, dé nghi Ban Thanh tra nhan dan xem xét, thuc hién kiém tra, giam sat
theo chirc nang, nhiém vu.

¢) Ban Thanh tra nhan dan & co quan thay mit can b tai diém b, khodn nay,
cong chtic, vién chirc, nguoi lao dong thuc hién kiém tra, giam sat theo quy dinh.

4. Trach nhiémthyuc hién

a) Nguoi dimg dau co quan, don vi ¢6 trach nhiém

(1) Phdi hop cuing Ban Chép hanh Céng doan co quan xdy dung va ban hanh
quy ché thuc hién dan chu cua co quan, quy dinh cu thé noi dung, cach thurc thuc
hién dan chi & co quan minh lam co s¢ dé vién chirc, ngudi lao dong kiém tra, giam
sat viéc thuc hién
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(2) Tao 1ap co ché tiép nhan gop ¥, kién nghi, phan anh cua vién chuc,
nguoi lao dong tai co quan; thuc hién viéc ddi thoai, giai trinh vo1 vién chiec,
nguoi lao dong theo quy dinh ctia phap luat; sir dung ndi dung nhan xét, gbp ¥ cuia
vién chirc, nguoi lao dong trong qua trinh thuc hién danh gia, xép loai chat luong
vién chirc, ngudi lao dong tai co quan.

(3) Xem xét, giai quyét, giai trinh va tra 101 kip thoi khiéu nai, t6 cdo, kién
nghi, phan 4nh cua vién chirc, ngudi lao dong, kién nghi cia Cong doan va céc to
chtrc doan thé khac tai co quan; kip thoi béo céo, chuyén thong tin dén co quan cé
thAm quyén ddi v6i nhimg van dé khong thudc tham quyén giai quyét ctia don vi.

(4) Tao diéu kién va bao dam dé Ban Thanh tra nhan dan & co quan thuc
hién nhiém vy kiém tra, gidm sat theo quy dinh cua phép luat.

(5) Xu 1y nguoi c6 hanh vi can tré vién chirc, nguoi lao dong thuc hién
quyén kiém tra, giam sat hodc ngudi ¢6 hanh vi tra thu, tri dap nguoi khiéu nai, to
c4o, kién nghi, phan anh theo quy dinh ctia phap luat.

(6) Thyc hién cac bién phap phong ngura, ngan chan hanh vi tham nhiing,
tiéu cuc; xur Iy va tao diéu kién dé co quan, t6 chitc ¢ thim quyén xt 1y nguoi co
hanh vi tham nhiing, ti€u cuc; néu thiéu trach nhiém dé xay ra tham nhiing, tiéu
cuc trong co quan, don vi thi b1 xtr ly theo quy dinh ctia phap luat.

b)Co quan, don vi, t6 chirc, ca nhan quy dinh tai diém b, khoan 3 Piéu nay
co trach nhiém tiép nhan, xu ly, giai quyét khiéu nai, t6 céo, kién nghi, phan anh
clia vién chitrc, nguoi lao dong theo tham quyén hoidc thuc hién viéc thanh tra,
kiém tra, giam sat theo quy dinh ciia phap luat.

c) Vién chirc, nguoi lao dong chiu trach nhiém vé noi dung khiéu nai, t6 cdo,
kién nghi, phan anh ctia minh; chu dong, tich cuc phdi hop v6i Ban Thanh tra nhan
dan va cac co quan, t chire, ca nhan co trach nhiém trong viéc xac minh, kiém tra,
giam sat dbi véi cac ndi dung ma minh di kién nghi, dé nghi.

Picu 9. Ban Thanh tra nhan din é co quan

1. Nguyén tiic to chirc va hoat dong

a) Tuan thi theo quy dinh cta phéap luat; thuc hién ding nhiém vy, quyén han
dugc giao; bao dam khach quan, cong khai, minh bach; moi y kién, phan anh ctua
vién chirc, nguoi lao dong dugc phan anh trung thyc dén nguoi co tham quyén giai
quyét theo quy dinh cta phép luét.

b) Khong dugc loi dung nhiém vu, quyén han dé kich dong, du dd, 16i kéo
cong chtrc, vién chirc, nguoi lao dong dé thuc hién cac hanh vi trai phap luat.

¢) Lam viéc theo ché do tap thé va quyét dinh theo da sd.

2.T6 chitc ciia Ban Thanh tra nhin dan

a) SO lugng, tiéu chudn
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- Do hoi nghi vién chirc, ngudi lao dong bau gém tir 03 dén 09 thanh vién theo
dé nghi cua Ban Chap hanh Céng doan co quan

- Cham nhat sau 05 ngay 1am viéc ké tir ngay két thiic hoi nghi vién chuc, ngudi
lao dong bau thanh vién Ban Thanh tra nhan dan, Ban Chip hanh Cong doan co quan
cong nhan két qua bau thanh vién Ban Thanh tra nhan dén.

- Thanh vién la ngudi dang cong tac trong co quan, c6 pham chét dao dire tot,
c6 uy tin, co du strc khoe dé hoan thanh nhiém vu; c6 hiéu biét vé chinh sach, phap
luat va tu nguyén tham gia (khdng dong thoi la nguoi dimg dau, cdp phd cua
nguoi dimg dau, ké todn truéng ciia co quan).

- Ban Thanh tra nhan dan gdm: Trudng ban, Ph6 Truéng ban va cac Uy vién.
Truéng ban chju trach nhiém chung vé hoat dong ciia Ban Thanh tra nhan dan;
Pho Trudng ban cé trach nhi€ém gitp Trudng ban thuc hién nhiém vu; cac thanh
vién khac thuc hién nhiém vu theo su phan coéng cua Trudng ban(truwong hop sé
lieong thanh vién Ban Thanh tra nhdn dan tir 09 nguoi tré 1én thi sé lwong Phé
Truong ban khong qud 02 nguoi).

b) Nhiém ky: 02 nam (trong nhiém ky, néu khuyét thanh vién hodc thanh vién
khong hoan thanh nhiém vu, khong con duoc tin nhiém hodc xin thoi lam nhiém vu
thi Ban Chdp hanh Céng doan co quan dé nghi hi nghi vién chirc, nguoi lao dong
quyét dinh cho théi lam nhiém vu va bau ngueoi khdc thay thé).

3. Nhiém vu, quyén han

a)Kiém tra viéc t6 chtc thuc hién cic quyét dinh cua tip thé vién chuc,
nguoi lao dong; giam sat viéc thyc hién chua truong, duong 16i cua Pang, chinh
sach, phap luat ciia Nha nudc, viée thuc hién phap luit vé thuc hién dan cha 6 co
sO tai co quan.

b) Kién nghi co quan, ngudi c6 thim quyén xir 1y theo quy dinh ctia phap
luat khi phat hién c6 dau hiéu vi pham phép luat va giam sat viéc thuc hién kién
nghi do.

) Yéu cau nguoi ding dau co quan cung cap thong tin, tai liéu c6 lién quan
dé phuc vu viéc xac minh, kiém tra, gidm sat.

d) Xem xét, xac minh vu viéc cu thé theo d¢ nghi cua vién chirc, nguoi lao
dong ¢ co quan.

d) Kién nghi nguoi dimg dau co quan khac phuc han ché, thiéu st duoc
phat hién qua viéc kiém tra, giam sat; bao dam quyén va loi ich hop phap, chinh
dang cua vién chirc, nguoi lao dong; biéu duwong nhitng don vi, ca nhan c6 thanh
tich. Trudng hop phat hién ngudi c¢6 hanh vi vi pham phap luat thi kién nghi co
quan, t6 chirc c6 tham quyén xem xét, xtr 1y
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e) Tham du cac cudc hop cua co quan c¢6 ndi dung lién quan dén viéc thuc
hién nhi¢m vu ki€m tra, gidm sat ctia Ban Thanh tra nhan dan.

g) Tiép nhan kién nghi, phan anh cta vién chirc, ngudi lao dong co lién quan
dén pham vi ki€ém tra, gidm sat ctia Ban Thanh tra nhan dan.

4. Hoat dong

a) Ban Thanh tra nhan dan do Ban Chip hanh Cong doan tryc tiép chi dao,
hudng dan hoat dong.

b) Cin cr vao nghi quyét hoi nghi vién chic, ngudi lao dong va su chi dao,
hudng dan ctia Ban Chap hanh Cong doan, Ban Thanh tra nhan dan x4y dung chuong
trinh cong tac theo timg quy, 06 thang va hang nam (chuwong trinh céng tac gom: Muc
dich, yéu cau, noi dung, thoi gian, kinh phi, 16 chirc thuee hién va cac diéu kién bao dam
khdc; c6 thé dwoc diéu chinh, b6 sung phit hop véi yéu cau, tinh hinh thuc té hodc khi
6 van dé phat sinh dot xudt).

¢) Xay dung ké hoach kiém tra, giam sat bao cdo Ban Chap hanh Cong doan
va thong bao dén ddi tuong kiém tra, giam sat khac (néu c6) cham nhat 05 ngay
lam viéc trudce khi tién hanh hoat dong kiém tra, giam sat.

a) Phuong thire hoat dong:

- Tiép nhan thong tin do vién chiic, ngudi lao dong phan anh truc tiép, qua
hom thu gbép ¥; qua nghién ctru vin ban tai liéu lién quan dén noi dung kiém tra,
giam sat do 1anh dao co quan cung cap. Lam viéc voi don vi, ca nhan lién quan
dén kién nghi, phan anh dé danh gia tinh xac thuc cta ndi dung phan anh, kién
nghi. Tong hop, phan tich, ddi chiéu voi cac quy dinh phap luat, quy dinh, quy ché
lam viéc ctia co quan dé danh gia, dé xuit, kién nghi v6i nguoi ding dau co quan
xem xét giai quyét theo quy dinh ciia phap luat hodc thong qua Ban Chap hanh
Cong doan co quan.

- Két qua kiém tra, giam sat, xac minh dugc 1ap thanh vin ban va giri dén co
quan, to chirc, ci nhan c6 phan anh, kién nghi (trwong hop phat hién nguoi cé
hanh vi vi pham phdp ludt thi kién nghi co quan, té chitc ¢é tham quyén xem xét,
xwe ly theo quy dinh).

b) Ché d6 bao cao: Pinh ky (quy, 06 thdng, ndm, nhiém ky) hoac khi c6 yéu
cau véi Ban Chép hanh Cong doan két qua thuc hién nhiém vuy; bao céo héng nam
tai hoi nghi can bg, cong chure, vién chirc nguoi lao dong cua co quan.

¢) Phéi hop thuc hién nhiém vu

Giit mbi lién hé va phdi hop chit ché véi nguoi dimg dau va vién chirc, nguoi
lao dong & co quan dé kip thoi tiép nhan ¥ kién, phan anh; tong hop, ddi chiéu, xac
minh va kién nghi giai quyét theo thim quyén hodc bao cao dén co quan cé tham
quyén giai quyét theo quy dinh ctia phap luat.
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5. Trach nhiém bao dam hoat dong

a) Nguoi ding dau co quan

(1) Théng béo cho Ban Thanh tra nhan dan vé nhitng chu truong, dudng 16
ctiia Pang, chinh sach, phap luat ctia Nha nudc chi yéu lién quan dén t6 chirc, hoat
dong cua co quan; bao céo két qua cong tac hang ndm va muc tiéu, phuong hudng
cong tac nam tiép theo cua co quan.

(2) Truc tiép dbi thoai, cung cip thong tin hodc yéu cau co quan, tb chirc, ca
nhan c6 lién quan cung cip day du, kip thoi thong tin, tai lidu can thiét theo yéu
cau ctia Ban Thanh tra nhan dan.

(3) Xem xét, giai quyét kip thoi cac kién nghi ciia Ban Thanh tra nhan dan,
thdng bao két qua giai quyét trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan duoc kién nghi.

(4) Thong bao cho Ban Thanh tra nhan dan két qua giai quyét khiéu nai, t6
cdo, vi¢c thuc hién phap luat vé thuc hién dan chu & co quan.

(5) Xt Iy nguoi c6 hanh vi can tré hoat dong cua Ban Thanh tra nhan dan,
nguoi cd hanh vi trd thu, tru dap thanh vién Ban Thanh tra nhan dan theo quy dinh
cua phap luat.

b) Ban Chap hanh Cong doan

(1) Gié6i thiéu nhan sy dé hoi nghi vién chirc, nguoi lao déng bau lam thanh
vién Ban Thanh tra nhan dan; cong nhan két qua bau thanh vién Ban Thanh tra
nhan dan; dé nghi cho thoi 1am thanh vién Ban Thanh tra nhan dan; t6 chirc cude
hop ctia Ban Thanh tra nhan dan dé bau Truéng ban, Pho Truéng ban va phan
cong nhi€ém vu cho tirng thanh vién.

(2) Huéng dan Ban Thanh tra nhan dan xay dung chuong trinh, ké hoach, noi
dung cong tac; xem xét bdo c4do hoat dong cua Ban Thanh tra nhan dan va hudng
dan, chi dao hoat dong ctia Ban Thanh tra nhan dan; tham gia hoat dong ctia Ban
Thanh tra nhan dan khi xét thay can thiét.

(3) Xem xét, giai quyét kién nghi ctia Ban Thanh tra nhan dan; theo ddi, dén
déc viéc giai quyét kién nghi ctia Ban Thanh tra nhan dan giri dén nguoi ding dau
co quan hodc cap c6 tham quyén.

(4) Van dong vién chirc, nguoi lao dong & co quan phdi hop va tich cuc hd
trg hoat dong cia Ban Thanh tra nhan dan.

(5) Ho tro kinh phi hoat dong cho Ban Thanh tra nhan dan.

(6) Thuc hién cac nhiém vu cua Ban Thanh tra nhan dan & co quan khong tb
chtc Ban Thanh tra nhan dan theo quy dinh cua phép luat.
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 Chuong 1l
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 10. Phéi hop thuc hién (dé nghi ban chdp hanh céng doan, chi doan
TNCS Hé Chi Minh, té ni# céng)

1. Phdi hop tuyén truyén, van dong vién chic, nguoi lao dong hiéu va thuc
hién cac quy dinh cta phép luat vé thuc hién quy ché dan chu & co sé va Quy ché
nay.

2. Tap hop nhitng y kién, kién nghi chinh dang cta vién chac, nguoi lao
dong vé xay dung va thuc hién quy ché dan chi ¢ co sé, kip thoi gui co quan co
tham quyén giai quyét.

3. Tham gia gidm sat viéc thuc hién Quy ché nay.

Piéu 11. Piéu khoan thi hanh

1. Vién chirc, nguoi lao dong co trach nhiém thuc hién Quy ché nay.

2. Ban chap hanh cong doan x4y dung va thuc hién cong khai Quy ché nay bang
c4c hinh thire niém yét tai tru s co quan va quan triét tai cac hoi nghi cta co quan.

3. Giao bo phan phu trach cong tac hanh chinh chiu trach nhiém tham muu
cho thu truéng co quan trién khai, to chic thuc hién Quy ché nay. Pinh ky hiang
nam tham muu bao céo chi bd va don vi cap trén.
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